Zatgcznik nr 4

do Zarzadzenia nr 13
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Regulamin udzielania zamdéwien
na dostawy, ustugi i roboty budowlane
przez
PKP Linie Hutniczg Szerokotorowg sp. z 0.0. w Zamosciu,
ktorych wartos¢ nie przekracza 100.000,00 zt brutto
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§1

Przedmiot regulacji

Regulamin udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez PKP Linie Hutnicza
Szerokotorowg sp. z 0.0. w Zamosciu, ktdrych wartosé nie przekracza 100.000,00 zt brutto, zwany
w dalszej czesci Regulaminem.

§2
Definicje

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ PKP Linie Hutniczg Szerokotorowg sp. z o.o.
w Zamosciu;

2) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdrej ustawa przyznaje zdolnosé prawng,
ktora ztozyta oferte wykonania zaméwienia;

3) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng, ktérej przedmiotem sg ustugi,
lub roboty budowlane, zawierang miedzy zamawiajgcym a wykonawcg;

4) postepowaniu o udzielenie zamdwienia — nalezy przez to rozumiec cigg czynnosci, jakie
zamawiajgcy podejmuje w celu wytonienia wykonawcy zamdwienia;
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5) ofercie — nalezy przez to rozumieé sktadane przez wykonawce zamawiajacemu, oswiadczenie
woli zawarcia umowy;

6) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia — jesli okreslit
je zamawiajacy, albo oferte z najnizszg ceng;

7) ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcg, wykonanie czesci
zamoéwienia;

8) cenie - nalezy przez to rozumieé warto$s¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg
zamawiajgcy ma obowigzek zaptaci¢ wykonawcy, powiekszong o podatek od towardéw
i ustug oraz podatek akcyzowy, tj. cene brutto; moze ona by¢ takie wyrazona utamkiem
procentowym — tzn. m.in. w przypadku nadzoru budowlanego — wynika¢ z wartosci robot
budowlanych majacych by¢ przedmiotem nadzoru;

9) wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumiec catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy brutto w ztotych polskich, obejmujgce opcje (zakresy minimalne zamédwienia)
i planowane zamoéwienia uzupetniajace;

10) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy lub praw oraz posiadania
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu oraz
dostawe w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego;

11) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane
(tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 1333 z pdin. zm.), a takze realizacje obiektu budowlanego
W rozumieniu ww. ustawy, za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajgcego;

12) ustugach —nalezy przez to rozumieé wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

13) platformie elektronicznej zamawiajgacego - nalezy przez to rozumieé¢ platforme
(zwang takze przetargowa lub zakupowg) dostepng pod adresem https://lhs.eb2b.com.pl;

14) Grupie Zakupowej PKP - nalezy przez to rozumieé porozumienia zawarte przez PKP Linie
Hutniczg Szerokotorowg sp. z 0.0. z innymi spétkami Grupy PKP w zakresie prowadzenia
wspdlnych postepowan zakupowych lub przetargowych, przy czym przez Grupe PKP nalezy
rozumiec PKP S.A. oraz spétki wzgledem niej zalezne, w tym w szczegdlnosci PKP Intercity S.A.,
PKP Polskie Linie Kolejowe S.A., PKP Szybka Kolej Miejska w Tréjmiescie sp. z o.0., PKP
Informatyka sp. z 0.0. i inne spétki, podlegajgce nadzorowi wihascicielskiemu PKP S.A. jak réwniez
PKP CARGO S.A. oraz spotki wzgledem niej zalezne, z ktdrymi PKP Linia Hutnicza Szerokotorowa
sp. z 0.0. zawarfa stosowne porozumienia w zakresie prowadzenia wspdlnych postepowan
zakupowych lub przetargowych.

§3
Wytaczenia

Przepisdw Regulaminu nie stosuje sie do:

1) zamoéwien, ktérych wartos¢ jest nizsza niz 5.000,00 zt brutto;

2) zaméwien na dostawe energii elektrycznej, cieplnej, paliw gazowych, wody, wywozu
nieczystosci statych i ptynnych, ustug telekomunikacyjnych i innych rodzajowo podobnych;

3) umow o prace lub gatunkowo podobnych w tym majgcych forme umow zlecenia i o dzieto;


https://lhs.eb2b.com.pl/

4) ustug edukacyjno-szkoleniowych dla pracownikow Spétki;

5) $wiadczen realizowanych z Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych;

6) zamowien z zakresu reprezentacji, promoc;ji, reklamy;

7) zamowien objetych tajemnicg zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych;
8) ustug z zakresu obstugi prawnej, doradczej oraz finansowo — ksiegowej;

9) ustug ubezpieczeniowych;

10) zamdwien z zakresu czynnosci zwigzanych ze swiadczeniem ustug spedycyjnych;
11) zamdwien prowadzonych wspdlnie w ramach Grupy PKP;

12) nabywania, dzierzawy, najmu nieruchomosci;

13) zakupu czasu antenowego lub zamieszczanie ogtoszen prasowych;

14) ustug hotelarskich i restauracyjnych.

§4
Odstgpienia od stosowania Regulaminu

Zarzad PKP LHS sp. z 0.0. moze podjgé decyzje o odstgpieniu od stosowania przepisdw Regulaminu
w catosci lub czesci wskazujac przyczyny oraz zakres odstgpienia.

§5

Zasady udzielania zamoéwien

Udzielanie zamodwien na wykonanie dostaw, ustug lub robdt budowlanych powinno
by¢ dokonywane w sposdb celowy i oszczedny przy zachowaniu zasad nalezytej starannosci
i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadéw oraz w sposéb umozliwiajacy
terminowgq realizacje zadan.

Zamawiajgcy udziela zaméwien z zachowaniem zasady bezstronnosci, obiektywizmu
i rownego traktowania wykonawcow.

§6
Przygotowanie postepowania

Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej (rozumianej takze jako
korespondencja elektroniczna) i w jezyku polskim, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych
w Regulaminie.

Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych, wartoscig zamowienia
jest tgczna wartos$¢ poszczegdlnych czesci zamdwienia.

Przedmiot zamdwienia zamawiajgcy opisuje za pomocg cech technicznych, jakosciowych badz
wymagan funkcjonalnych, za pomoca dostatecznie doktadnych izrozumiatych okreslen,
uwzgledniajgc wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.

Roboty budowlane nalezy opisywac za pomocg dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych, z wyjatkiem robdét budowlanych,
co do ktérych nie ma obowigzku sporzgdzania takiej dokumentacji.

Zamawiajgcy ma prawo opisywac przedmiot przez wskazanie znakdw towarowych, patentow
lub pochodzenia, jezeli od wskazanych przymiotéw zalezg cechy lub wtasciwosci przedmiotu,
a ich wskazanie jest niezbedne ze wzgledu na szczegdlne potrzeby zamawiajgcego.



Jezeli przedmiot zamowienia zostanie opisany w sposob okreslony w ust. 5, Zamawiajacy
dopuszcza oferowanie produktéow réwnowaznych. Wykonawca, ktéry powotuje
sie na rozwigzania réwnowazne opisywane przez zamawiajgcego, jest obowigzany wykazaég,
ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajg wymagania
okreslone przez zamawiajgcego.

Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od dopuszczenia rozwigzan rownowaznych na zasadach
okreslonych w ust. 6:

1) w uzasadnionych przypadkach, jezeli ze wzgledéw bezpieczenstwa ruchu,
technologicznych, rozwojowych, ekonomicznych, organizacyjnych lub eksploatacyjnych
zachodzi potrzeba uzyskania norm, parametréow lub standardéw, jakimi
sie charakteryzujg konkretne rozwigzania, wyroby, towary, produkty, maszyny
lub urzadzenia, lub

2) jezeli warto$¢ zamowienia nie przekracza 10.000,00 zt brutto.
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Procedura udzielania zamowienia

Procedure wyboru najkorzystniejszej oferty przeprowadza sie poprzez:

1) zamieszczenie zapytania ofertowego na platformie zakupowej zamawiajgcego;

2) skierowanie zapytania ofertowego w formie pisemnej (jako forme pisemng traktuje
sie takze zapytania ztozone pocztg elektroniczng) do co najmniej 3 podmiotéw
realizujgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia,
chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamdéwienia, moze by¢ ono wykonane
przez mniejszg liczbe wykonawcdw, jednak nie mniej niz 2.

Prowadzgcy postepowanie stosuje procedure wskazang w ust. 1 pkt 1 jako podstawows.

Procedure wyboru okreslong w ust.1 pkt 2 stosuje sie:

1) tacznie z zamieszczeniem zapytania ofertowego na platformie zakupowej
zamawiajgcego;

2) jezeli w prowadzonym uprzednio postepowaniu zgodnie z ust. 1 pkt 1 nie zostaty
ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki
postepowania nie zostaty w sposéb istotny zmienione.

W postepowaniach prowadzonych na podstawie ust. 1 pkt 2 zamawiajgcy wymaga sktadania

ofert w formie elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej. Z zawartoscig ofert

nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu okreslonego zgodnie z ust. 6 pkt 5.

W postepowaniach prowadzonych na podstawie ust.1 pkt 1 i pkt 2 tgcznie zamawiajgcy

wyznacza ten sam termin sktadania ofert.

W zapytaniu ofertowym nalezy zamiescic:

1) opis przedmiotu zamowienia, facznie z wyszczegdlnieniem wszelkich dodatkowych ustug,
ktore majg by¢ wykonane w ramach umowy;

2) opis kryteriow oceny ofert, ktédrymi sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace
sie do przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosci jako$é, funkcjonalnos¢, parametry
techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na
Srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, warunki gwarancji oraz termin wykonania
zamoéwienia;
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3) informacje o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ dostawcy i wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu, jezeli
zamawiajgcy zgda takich dokumentéw;

4) opis odpowiednich czesci zamowienia, jezeli dopuszczalne jest sktadanie ofert
czesciowych;

5) okreslenie miejsca i terminu sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztozenia ofert;

6) wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga jego
whiesienia;

7) projekt umowy lub istotne postanowienia umowy okreslajgce warunki na jakich zostanie
zawarta umowa lub warunki realizacji zamdéwienia jezeli nie jest wymagane zawarcie
umowy.

Mozliwe jest negocjowanie cen i pozostatych parametréow oferty ze wszystkimi wykonawcami

lub z wykonawcg ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte. Z przebiegu prowadzonych negocjacji

sporzgdza sie protokaét.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie po uptywie terminu wyznaczonego na sktadnie

ofert, pod warunkiem otrzymania co najmniej jednej waznej oferty. Za oferte najkorzystniejsza

uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteridw.

Postepowanie uniewaznia sie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty lub wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzisza kwote, ktdra zostata przeznaczona
na sfinansowanie zamdwienia, a zamawiajacy nie zwiekszyt srodkdw na wykonanie
zamoéwienia;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie PKP LHS sp. z 0.0. czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie
zamowienia.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie bez podania

przyczyny.

Z przeprowadzonego postepowania nalezy sporzadzi¢ protokoét (raport) zawierajacy

€O najmnie;j:

1) wskazanie przedmiotu zamdwienia;
2) przebieg postepowania;

3) informacje o wykonawcach;

4) wskazanie wybranej oferty lub ofert;
5) wnioski dla zatwierdzajacego.

Raport z postepowania przeprowadzonego na platformie zakupowej eb2b uznaje

sie za protokdt z postepowania.

Zamawiajgcy na wniosek Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte w postepowaniu moze

mu udostepnié dokumentacje postepowania, ktérg mogg by¢ m.in.: zamieszczone zapytania

ofertowe na platformie zakupowej, zapytania ofertowe w formie pisemnej, otrzymane oferty,
protokdt negocjacji. Wykonawcy nie mogg sporzadzac kopii dokumentacji postepowania.



14. Nie podlegajg udostepnieniu informacje zastrzezone przez zamawiajgcego, jesli zawierajg

dane o istotnym znaczeniu dla zamawiajgcego lub udostepnienie informacji mogtoby godzic¢
W interes zamawiajgcego.

15. Zamawiajgcy moze uzalezni¢ udostepnienie informacji dotyczgcych postepowania od ztozenia

przez wykonawce oswiadczenia o zachowaniu poufnosci zobowigzujgcego wykonawce
do zachowania w tajemnicy tych danych.

§8

Zamowienia z wolnej reki

. Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamodwienia, w ktdrym zamawiajgcy udziela

zamodwienia po negocjacjach warunkéw umowy tylko z jednym wykonawca.

. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna

z nastepujacych okolicznosci:

No v s~Ww

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ z przyczyn obiektywnych $wiadczone
tylko przez jednego wykonawce;

2) ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje, w szczegdlnosci w przypadku napraw awaryjnych
zwigzanych z infrastrukturg niezbednych do ciggtosci dziatania spétki, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia,

3) niezbedne jest przedtuzenie dotychczasowej wspotpracy z wykonawcg i zachodzg
okolicznosci uzasadniajgce koniecznos¢ kontynuacji dotychczas zawartej umowy;

4) z przyczyn technicznych, gospodarczych lub ze wzgledu na specyficzne warunki
eksploatacyjne nie bytoby celowe zawarcie umowy z innym wykonawcg;

5) w odpowiedzi na ogtoszone zapytanie ofertowe nie zostaty ztozone zadne wazne oferty.

§9
Skargi

Wykonawca ma prawo ztozy¢ skarge na rozstrzygniecie postepowania, ktéra powinna zawieraé
zwiezte przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci prawne
uzasadniajgce  wniesienie skargi, jak rdéwniez uzasadnienie interesu prawnego
we whniesieniu skargi.

Skarge wnosi sie w terminie 2 dni od daty otrzymania przez Wykonawce lub zamieszczenia
na platformie zakupowej informacji o rozstrzygnieciu. Skarge uznaje sie za wniesiong
z chwilg, gdy dotarta ona do zamawiajgcego w taki sposdb, ze mdgt sie zapoznac z jej trescia.
Skarga wniesiona po terminie zostanie odrzucona.

Skarge rozpatruje dwdch Cztonkdw Zarzadu.

O sposobie rozpatrzenia skargi zamawiajacy informuje wykonawce.

Rozstrzygniecie skargi jest ostateczne i nie przystugujg od niego Srodki odwotawcze.
Zamawiajacy jest uprawniony do udzielania zaméwien przed uptywem 2 dniowego terminu
przewidzianego do wniesienia skargi.



§10
Przepisy korncowe

Dokumentacja zwigzana z prowadzonymi procedurami udzielania zaméwien przechowywana
jest w komorce organizacyjnej prowadzacej postepowanie.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcdéw w postepowaniu
0 udzielenie zamdéwienia w zakresie nieuregulowanym Regulaminem, stosuje sie przepisy
ustawy z dn. 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, 2320
ze zm.).

Regulamin obowigzuje wszystkie komorki organizacyjne PKP LHS sp. z o.0.

Za przestrzeganie Regulaminu w poszczegdlnych komdrkach organizacyjnych odpowiedzialni
sg kierownicy tych komoérek organizacyjnych.



